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Приглашаем менеджеров по персоналу, инспекторов по кадрам, 
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http://www.tu-rk.ru
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(8212) 216-323



юристов, индивидуальных предпринимателей
16 марта 2016 года 
на онлайн-семинар
«Практикум для кадровика: соблюдаем требования архивного законодательства»
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	Рязанцева Вера Владимировна

 - ведущий эксперт-консультант, преподаватель группы компаний «ЭЛКОД», разработчик методических материалов.


Программа:
1. Основные правила работы архива организации.

2. Архивирование документов и передача дел на хранение.

3. Правила размещения, систематизации и учета документов в архиве и условия их хранения.

4. Формирование и оформление дел.

5. Составление номенклатуры дел.

6. Режим доступа в архив.

7. Сроки хранения документов.

8. Порядок уничтожения документов.

9. Порядок выдачи сведений в сторонние организации.

10. Порядок передачи дел на постоянное хранение в ведомственный архив или в государственный архив.
	Место проведения: 
г. Сыктывкар, ул. Первомайская, 9.
Время проведения: с 10:00 до 13:00 
Регистрация: 
(8212) 57-30-33, 55-85-95
cbo@tu-rk.ru
	Стоимость: 2000 руб.
Предоставление записи семинара – 2000 руб.
ООО «Технологии успеха» не является налогоплательщиком НДС на основании главы 26.2 НК РФ (применение упрощенной системы налогообложения). Настоящая реклама не является офертой. С более подробной информацией об условиях предложения вы можете ознакомиться по тел. в Сыктывкаре (8212) 57-30-33, 55-85-95. Предложение ограничено.


